Warszawa, dnia 30.09.2022 r.
Zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu na:

Swiadczenie ustugi cateringowe]j wraz z dostarczeniem i obstuga kelnerska podczas Ursynowskiego
Jubileuszu Par organizowanego w siedzibie Ursynowskiego Centrum Kultury , Alternatywy”

INFORMACIJA O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Ursynowskie Centrum Kultury ,Alternatywy” z siedzibg w Warszawie (02-776) przy
ul. Indiry Gandhi 9, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez m.st. Warszawe pod
numerem RIK-3, NIP 9512519023, REGON 388837020, tel.: 22 276 20 60, e-mail: biuro@alternatywy.art,
www.alternatywy.art.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zaproszenia do sktadania ofert jest zaméwienie obejmujace Swiadczenie ustugi
cateringowej wraz z dostarczeniem i obstuga kelnerska podczas Ursynowskiego Jubileuszu Par dla 250
0séb.

Ustuga realizowana bedzie w siedzibie Zamawiajgcego.

Wartos$é szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt netto. Zamdwienie wytgczone jest spod
rygoru stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Szczegbtowy zakres oraz opis przedmiotu zamdwienia:

1.

w

10.

11.

Zapewnienie przekgsek zimnych (5 rodzajow):

a) tartinek dekoracyjnych z warzywami i/lub z wedling i/lub z serem

b) koreczkow wykwintnych z serem, owocami, krewetkami,

c) wyrobow garmazeryjnych z ryb, miesa, ciasta.

Zapewnienie deserow (5 rodzajow),

a) miniaturek pgczkow ,rozkéw, ptysi, babeczek

Zapewnienie owocdw (min. 3 rodzaje),

Od Wykonawcy wymaga sie zapewnienia serwisu kawowego. W ramach serwisu kawowego
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia minimum: herbaty ekspresowej (réznego rodzaju) oraz kawy
(rozpuszczalnej i mielonej) bez ograniczen, mleko i/lub $mietanka do kawy, warnik z wrzatkiem,
cytryna, cukier, woda mineralna w butelkach, gazowana i niegazowana, soki owocowe podane w
dzbankach lub butelkach.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit zastawe stotowa, obstuge kelnerskg, stosownie do
ilosci uczestnikow spotkania, obrusy na nakrycie stotéw, serwetki.

Zapewnienie transportu - koszt dojazdu do miejsca wydarzenia musi by¢ zawarty w cenie catosci
ustugi cateringowej.

Wykonawca powinien w ofercie wskazac ilos¢ i gramature proponowanych positkéw.

W przypadku obowigzywania obostrzen zwigzanych z wystgpieniem wirusa SARS-CoV-2 Wykonawca
dostosuje serwowanie positkdw do przepiséw dotyczacych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii.

Zamawiajgcy poinformuje o przewidywalnej liczbie oséb obecnych podczas spotkania do 5 dni przed
datg ustalonego wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba oséb biorgcych udziat

w spotkaniach moze ulec zmniejszeniu/zwiekszeniu.

Wynagrodzenie wykonawcy zostanie okreslone jako iloczyn stawki za wykonanie ustugi dla jednej
osoby oraz wskazanej liczby uczestnikéw wydarzenia.

Termin wykonania ustugi: 19 listopada 2022 r. od godz. 11.00 do 16.00.

WARUNKI UDZIALU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawecy, spetniajgcy warunki udziatu w
postepowaniu tj.
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V.

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, objetej
przedmiotem zamdwienia,
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz mozliwosci ekonomiczne i finansowe
gwarantujgce realizacje zamowienia,
c¢) dysponujg potencjatem technicznym oraz formalno-prawnym i personalnym, umozliwiajgcym
wykonanie przedmiotu zamodwienia.
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny zmieni¢ warunki
Zaproszenia do sktadania ofert, w szczegdlnosci: wydtuzy¢ termin sktadania ofert lub dokona¢ zmiany
lub uchylenia poszczegdlnych postanowien Zaproszenia do sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
oraz do zamkniecia postepowania bez wybrania oferty.
O odwotaniu lub zmianie postepowania, jak i o sprostowaniu tresci Zaproszenia do sktadania ofert,
Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty.
Osobg do kontaktu w sprawach blizszych informacji w dotyczacych zamowienia jest: Anna Rybiriska,
tel. 22 276 20 67, e-mail: a.rybinska@alternatywy.art.

KRYTERIA WYBORU

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert ztozonych zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego przy zastosowaniu kryterium:

Cena — 100 pkt (100%):

Maksymalna ilo$¢ punktéw w ramach kryterium oceny jest rowna okreslonej wadze kryterium w %.
Punkty beda przyznawane poszczegdlnym ofertom wg nastepujacych zasad:

kryterium ,,Cena brutto oferty” (C) liczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
C = x 100
Cena brutto badanej oferty

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wzywaé Wykonawcédw do wyjasnien tresci ztozonych
ofert. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ wezwania do wybranego Wykonawcy /Wykonawcéw.
Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.
Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

FORMA OFERTY

Wedtug wyboru Wykonawcy sktadajgcego oferte dopuszcza sie ztozenie oferty:

w formie pisemnej, poprzez ztozenie oferty osobiscie lub wystanie pocztg tradycyjng — na adres
Zamawiajgcego,
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: biuro@alternatywy.art

Dokumenty jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo — ofertowy. Zaleca sie ztozenie
oferty z wykorzystaniem wzoru formularza stanowigcego zatgcznik do niniejszego zaproszenia.
Zamawiajgcy dopuszcza sporzgdzenie oferty w innej formie niz proponowany wzér formularza
oraz przekazanie szczegdtowych informacji nt. przedmiotu oferty (w tym w postaci np. folderdw,
katalogow, itp.).
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Oferta musi zawierac:

VI.

a) kalkulacje facznej ceny za wykonanie Zlecenia przy zatozeniu 250 uczestnikdw. Nalezy przedstawic
cene netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz podaé wysokos¢ stawki podatku
VAT. Wartos¢é cenowa nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku cyfrowo oraz stownie,

b) proponowane menu (ze wskazaniem proponowanych darn/produktow).

TERMIN PRZEStANIA OFERTY

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 14 pazdziernika 2022 r. do godz. 15.00 (decyduje data wptywu).

VII.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe w Ursynowskim Centrum Kultury ,Alternatywy” sg przetwarzane zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej ,RODQO” /rozporzadzenie) i aktualnie obowigzujgcg ustawa
o ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie aktdw wykonawczych oraz przepisami
sektorowymi.

1.

Administratorem jest Ursynowskie Centrum Kultury , Alternatywy” z siedzibg przy ul. Indiry Gandhi 9
w Warszawie (02-776), wpisane do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez m.st. Warszawe
pod numerem RIK-3, reprezentowane przez Dyrektora.

Administrator powotat Inspektora ochrony danych, z ktédrym w sprawach zwigzanych ze swoimi
danymi osobowymi moze Pani/Pan sie skontaktowac listownie (na adres Administratora) z dopiskiem
»Inspektor ochrony danych” lub za posrednictwem poczty elektronicznej (na adres:
iod@alternatywy.art ).

Podstawag przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia tzn. przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatar na
Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tzn. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry na nas ciazy, takiego jak realizacja zadan czy
obowigzek archiwizacyjny.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg te podmioty, ktérym mamy obowigzek
przekazywania ich na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy, organy
kontrolne, a takze podmioty Swiadczace na naszg rzecz ustugi na podstawie podpisanych umédw.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu zawarcia umowy przystuguje
Pani/Panu: prawo dostepu do danych, prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu — korzystanie z uprawnien
przystugujgcych osobie, ktdrej dane dotyczg, realizowane jest w oparciu o zasady i przepisy
rozporzadzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA oraz przepisdw sektorowych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 86.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie niezbednym do zawarcia
i realizacji umowy. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, podanie danych
osobowych jest dobrowolne. Zgode mozna wycofaé w kazdym czasie, informujac o tym

Administratora pisemnie bgdz mailowo na adresy wskazane powyzej.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
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FORMULARZ OFERTY

Adresat oferty:
Ursynowskie Centrum Kultury ,Alternatywy”
ul. Indiry Gandhi 9, 02-776 Warszawa

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 17.09.2021 r. prowadzone, z wyfaczeniem przepiséw ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych pn. Swiadczenie ustugi cateringowej wraz z
dostarczeniem i obstugg kelnerska podczas Ursynowskiego Jubileuszu Par, Ja/My nizej podpisany/i

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy

1. Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze wszystkimi wymogami, o ktérych
mowa w zaproszeniu do ztozenia oferty za cene f3czna:

llos¢ Cena Cena taczna wartos¢
Lp. | Nazwa ustugi (szt.) jednostkowa jednostkowa abrutto (2h)
’ netto (zt) brutto (zt)
Swiadczenie ustugi
cateringowej wraz z
1. | dostarczeniem i obstuga 250
kelnerskq podczas
Ursynowskiego Jubileuszu Par
brutto ..occoeeeeieeeeee e, PLN
(SHOWNIE: ettt et e e e e et e e e et e e e e e e b e e e e e bbb aeeeebbae e e e eabrareeeaareeas PLN)
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajacym:
............................................................ tel: e lUb @dres e-mailia. e,

2. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy zadnych zastrzezen.

Zatgcznik do oferty stanowig (wypetnic, jezeli dotyczy; skreslic, jezeli nie dotyczy):

1. Menu z proponowanymi daniami/produktami

Miejscowosc i data
Podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych)
przedstawiciela(-li) Wykonawcy



